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Formular mit Vorversionstools erstellen

Erstelle ein neues Word-Dokument und speichere es unter:
Formular_Nachname_Vorlage.dotx.

Seite einrichten: Querformat, A5, Seitenrénder: oben 1,9 cm, unten: 1,6 cm | links, rechts: 2,2 cm
Verwende fir deine Formularfelder auch immer Feldnamen (Textmarke [TM])!

Erstelle das Formular in einer 4-spaltigen Tabelle mit Zellenhéhe: 1,1 cm mit Tabellenformatvorlage:
Listentabelle 1 hell, Akzent 4 (Formatanpassung: nicht fett: Erste Zeile, Erste Spalte, Ergebniszeile)

Kopfzeilentext: Erasmus+ Anmeldung. Formularfelder (beachte die eckigen Klammern!)
Vorname [20, Textmarke: vorn], Nachname [20, Textmarke: nachn]

Geburtsdatum (01.01.2010, geb), Geschlecht (0 mannlich 0 weiblich O divers, ges), Adresse [50, adr]

PLZ [Typ: Zahl, Vorgabezahl: 1000, Maximale Lange: 4, Optionen fiir Textformularfelder 7 X%
Zahlenformat: 0, TM: plz], Breite: 1,5 cm, Ort [20, TM: Textformularfeld

ort], Staatsbiirgerschaft (Osterreich, Bosnien, = 1 P

Deutschland, Italien, Slowenien, Tiirkei), TM: staatsh, Maximale Linge: =
Telefonnummer [20, TM: tel], Breite: 5,1 cm M:km — - :
E-Mail-Adresse, E-Mail (Eltern 1), E-Mail (Eltern 1), E-Mail o e v

Feldeinstellungen
Textmarke:
plz

(Reserve) [keine Einschr., Breite 5,6 cm, TM: emaill,2,3]

Klasse (1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 2D, 3A, 3B, 4A, 4B) D Emasbe siosen

[Textmarke: klasse], Breite 1,2 cm, Wichtige L] Beim Verlassen berechnen

Informationen zu meiner Person (z. B. Allergien, Hifetext hinzufiigen.. Abbrechen
Medikamente, ...) [Textmarke: wiin], Breite 14,4 cm Bild 1: Feldeinstellungen: Beispiel PLZ

[ar—— [N

Unterkunft / Verpﬂegung: 0 Normal 0 Vegeta rier O BE*; fabelle | AutoAnpassen g oo [15cm  ° H Spalten verteilen
TM: verpfl1, 2, 3, *Besondere Ernihrungsbediirfnisse (BE) v

Hil ZellengrdBe [
[Textmarke: been] BE N 20345 e
Datum (Datumsformat: 2024-01-02) [TM: dat],
Unterschrift (ohne Formularfeld)
Text unterhalb der Tabelle in 9 Pt, kursiv, Kapitélchen: Schulausflug Anmeldung
Mit dem ausgefiillten Formular [...] darf. * Vorname
Speichere die gesperrte Vorlage und achte auf den
Speicherort! Hier wechselt Word immer auf den Geburtsdatum
Standardspeicher-Ort auf C:\! AUFPASSEN. 01.01.2010

Adresse

Flihre die Vorlage mit einem Doppelklick aus und befiille
sie mit deinen Daten. Speichere die Datei unter:

nachname-ausgefiillt.docx

Bild 2: Einstellung der Breite in Tabellen:
RICHTIG MARKIEREN!
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