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Protokolle: Titelblatt und Inhalte erstellen und formatieren

1. Erstelle ein Titelblatt fiir das Protokoll (Shift ENTER) VC Volley on Fire! Am vorigen Freitag, 20XX,
wurde von 17:00 - 18:30 Uhr in der Sportstralle neunundvierzig B in Graz 8010, die Punkte
besprochen, die im Text zu finden sind! Es war die erste Jugendsitzung 20XX zum Thema Budget &
Zukunft. Den Vorsitz hat Anna Schmidt und Protokollfiihrerin ist Linda Huber, die zum Schluss das
Protokoll unterschreiben werden. Verteilerinformation: Alle An- und Abwesenden per Viber-Gruppe.
Die Volleyballerinnen sind: Lara Miller, Anna Schmidt, Elena Fischer, Nadja Wagner, Julia Becker,
Isabel Schneider, Sophie Meyer, Leonie Hofmann, Vanessa Richter, Laura Weber, Hannah Braun, Nina
Keller. Entschuldigt: Jessica Bauer, Melanie Mayer, Katharina Schulz, Isabella Hoffmann, Emily Miiller,
Abwesend: Jana Wagner, Lisa Schuster, Linda Huber

2. Erstelle eine leere Protokollvorlage: mit 2 Abschnitten
(Abschnitt 1: Titelblatt | Abschnitt 2: Text) mit folgenden Formatierungen:
Abschnittsumbriiche
IEI MNichste Seite

— Einen Abschnittsumbruch einfigen und den neuen
— Abschnitt auf der ndchsten Seite beginnen.

»

Abschnitt 1 (Titelblatt) 5 == 409 | [ asanceod NI

e Protokoll (Formatvorlage Titel: zentriert, 59 Pt., Kapitalchen, ] .m ‘
Abstand oben: 29 Pt., Abstand danach: 1 Pt.)

e VC Volley on Fire (Formatvorlage Buchtitel: zentriert, kursiv, Listenbibiiothek
doppelt unterstrichen (Unterstreichungsfarbe Akzent 3), Abstand o | i
nach: 32 Pt. ’ 1

o Titelblatt-Tabelle mit Tabellenformatvorlage: Gitternetztabelle 3, - T

- (a) Uberscheif | | 1.1.1 Ubgrsak
Akzent 3, Zeilenhohe: 1cm i @

Abschnitt 2 (Protokolltext)

Listen in aktuellen Dokumenten

e Formatvorlage Uberschrift 1: Formatierung: Schriftfarbe Akzent 3,
dunkler 25%, GroRbuchstaben, 21 Pt., 120% skaliert, Abstand Breit
Von 0,7 Pt. neue Liste mit Ad NR-FELD

3= Listenebene andern 3

e Unterschriften: Name SHIFT_ENTER Position, 2-spaltig, Tabstopp — :L:‘tm I
bei 7,2 cm mit Fillzeichen __

Musterlésung Unterschriftenbereich:

Andere die Designfarbe Akzent 3 deines Dokuments auf die Farbe:
Farbe: #ADD549 und speichere das Farbschema: VC Volley on Fire

Speichere deine fertige Vorlage unter: protokoll_vorname_nachname.dotx

Flhre die Vorlage aus und kopiere den Text der Angabe hinein. Achte darauf, dass die
Formatvorlagen sich NICHT dndern (nur Text Gbernehmen)!

Speichere unter: protokoll_vorname_nachname.docx

1von 1 | OMAI (Officemanagement und Angewandte Informatik) | Informatik | Computer | HAK, HLW, Gymnasium, Mittelschule Beispiel fiir Schularbeit

Protokolle erstellen mit Musterangabe — ein SA-Beispiel © 2024 by Wolfgang Zotter is licensed under CC BY-NC 4.0 @ @


http://www.unterricht-beispiele.at/
https://www.unterricht-beispiele.at/
https://www.wolfgangzotter.at/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/?ref=chooser-v1

	Protokolle: Titelblatt und Inhalte erstellen und formatieren

