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Grundfunktionen zum Erstellen von Tabellen | Teil 2 | Formatierung 
von mehrseitigen Tabellen und Designanpassungen in Dokumenten 
 

Erstelle ein neues Dokument mit dem Namen „Konditionen“ und formatiere lt. Vorlage 
(siehe Teil 1 der Aufgabe auf www.unterricht-beispiele.at). 

Ergänze ein lizenzfreies Bild (www.pixabay.com) oberhalb deiner Tabelle. 

Ergänze die Einträge lt. Vorlage 

Teile die Tabelle nach der Zeile 2 

Formatiere den Absatz zwischen den Tabellen mit Schriftgröße 2pt, Abstand nach 0pt, 
Zeilenabstand einfach 

Formatiere die Tabelle so, dass die Überschrift wiederholt wird. 

Formatierung Überschriftenzeile („Lieferbedingungen | Zahlungsbedingungen“): Akzent 6, 
dunkler 25% 

Ändere die Zeilenhöhen der Tabelle wie folgt: Überschriften: 0,5 cm | Inhalte: 1,5 cm  

Ausrichtung der Zelleninhalte: Überschriften: linksbündig | Inhalte: Spalte 1: Mitte rechts 
Spalte 2+3: Mitte links 

Ändere das Design (Reihe 3: z. B. Segment) | den Formatvorlagensatz: Linien (modisch) | die 
Farben (z. B. Blau II) | und die Schriftarten (z. B. Corbel) 
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WICHTIG: Bilder lizenzfrei ONLY! 
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