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Schularbeit Beispiel — Ubungsblatt fur Informatik / OMAI: Tabstopps, Bilder
einfugen, Fullzeichen, Abschrift ohne Formatvorlagen
Sehenswerte-Ausflugszieleq

Das-Lipizzanergestiit-Piber, -die-von-Friedrich-Hundert wassergestaltete-5t.-Barbara-Kirche-in-Bdrnbach, -die-
Therme -NOVA-Kiflach, die-Stubalm-und-die-historische-Schilcherweinstrafe-sind-nur-einige-der-absolut:
sehenswiirdigen-Ausflugsziele-in-der-Lipizzanerheimat, -westlich-von-Graz.q|

Denn-so-vielseitig-wie-die-Landschaft-selbst,-sind-auch-die-kostbaren- ~Oftsind-es-Kleinode,

die-auf-ganz-besondere-Art-und-Weise-die-Wurzeln-und-das-Kulturerbe-der-Lipizzanerheimat-widerspiegeln..

Im-5talzle-Glasmuseum-in-Birnbach-erfdhrt-man-eindrucksvoll-alles-zum-Thema-Glas,-welches-seit-dem:-

18.Jhd.-in-dberlieferter-Mundblastechnik-hergestellt-wird.-Das-rekonstruierte-Keltenhaus-am-Dietenberg-bei-
szeigt-die-Lebensbedingungen-der-kKelten. 1]

Mai-2021 coverever e R jeden-Samstag,-Sonntag-11:00-|-12:00- | -15:00- | -16:00-Uhr9]

JUNIF202T e e téglich-(auRer-Sonntag),-11:00-|-12:00-| -15:00-|-16:00-Uhr = TIPPY
JUli2021 s o S jeden-Donnerstag,-11:00-|-12:00-|-15:00- | -16:00-Uhrv]

AUguUSt-2021 .o o S jeden-Samstag,-Sonntag-11:00- | -12:00- | -15:00- | -16:00-Uhr9]
September-2021............. = S jeden-Freitag,-Samstag,-11:00-|-12:00- | -15:00- | -16:00-Uhrv]

Oktober2021 .....ccveeee - S jeden-Samstag,-11:00-|-12:00- |-15:00- | -16:00-Uhr1]

Treffpunkt:-Ligist-Hauptplatz-beim-Brunnen--Dauer:-1,5-5tund=n. g
Preise:-Erwachsene-£€-16,50- | -Kinder-{6~15-lahre}-£-8,00- | -mit-Graz-7 2-Stunden-Ticket-£-12 00.9
Inkdusive:Guide, Ligistbahn-E-Ligistberglift, Eintritte-Uhrturm-&-Ligisterturm.-Reservierung-erforderlich

1
Weitere-Ausgrabungsgegenstinde-der-Kelten-kénnen-im-Museume-in: -besichtigt-werden.-Auch-die-
wunderschin-gestaltete-Wallfahrtskirche: ,~die-librigens-direkt-am-Pilgerwanderweg-

"Jakobsweg-Weststeiermark"-liegt,-ist-einen-Ausflug-wert.-q]

Der-mystische-Voitsbergerschlossbergentfihrt-in-die-Welt-der-weststeirischen-5agen-und-die-Burgruinen-
erinnern-uns-an-die-Zeiten-der-Ritter-und-Burgfrauleins.-1|

Doch-nehmen-Sie-sich-Zeit-und-entdecken-Sie-lhre-ganz-persdnlichen-Highlights-aus-unserer-Region 1]
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Tippe die erste Seite ab und formatiere diese erste Seite anschlieBend wie im Screenshot gezeigt.

so vielseitig wie

Kulturschétze

Akzent 5 — Unterstreichung doppelt Akzent 2

Kapitalchen, Akzent 4

Grunddesign wdhlen (néichste Seite) Nummer 6, Farben Nummer: 12

Weitere Ausgrabunags...
Ligist, Lankowitz

Treffpunkt bis erforderlich
einfligen

Bild von Ligist

mystische Voitsberger Schlossber
Unsere Fiihrungen finden statt...
Mai bis 16:00 Uhr

2. Zeile

Dokumenteinstellung

3 Zeilenschaltungen vor dem Wort
Format von Wort Kulturschatze tGbertragen

8pt, Absatzeinstellungen beachten und Leerzeile zu Weitere...

einfligen und zuschneiden (1 Seite!)

Akzent 6 dunkler, 25%

Arial Black oder Arial Bold, Akzent 3, fett, 14pt
Tabulator bei 5,4cm, Fillzeichen ......

TIPP: Tabulator rechtsbiindig bei 17cm, Formatierung
GrolRbuchstaben: fett, Akzent 2

Silbentrennung, Blocksatz (auRer Tabulatorliste)

Rechtschreibprifung durchfihren

Tippe folgende Tabelle / Inhalte und schreibe die richtigen Shortcuts daneben:

Beschreibung Shortcut
einfligen

STRG +p
Kapitalchen

STRG +h
Tab schlieflen STRG +w

neue Seite in Word einfligen

STRG + ALT + ENTF

suchen/ersetzen in Word (Seitenumbruch)

ALT +F4

STRG +a
in Tabelle nach links springen STRG + 0o

STRG +c¢
Programm schlieRen STRG +v
drucken
ausschneiden STRG + SHIFT + f
kopieren SHIFT + TAB
Fenster anordnen STRG +f

alles markieren

STRG + SHIFT + g

fett formatieren

offnen

STRG + x

suchen (mit Wordnavigation)

WIN + PFEILTASTEN

Taskmanager 6ffnen

STRG + ENTER
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Tabulator rechts, Tabulator links mit Fillzeichen: Kanzler-Beispiel Osterreich

Tabstoppposition:
4,25 em

4,25 cm
S'em

Arbeite mit aktuellen Daten / Besetzungen:
https://www.bundeskanzleramt.gv.at/bundeskanzleramt/die-
bundesregierung/bundesministerinnen-und-bundesminister.html

-+ Sebastian-Kurze
- Bundeskanzler]

= Mag.-Werner-Kogler ....z.... Bundesminister-fir-Kunst,-Kultur,-6ffentlichen-Dienst-und-Sport<
= Vizenkanzler

- Rudolf-Anschober....z.... Bundesminister-fiir-Soziales,-Gesundheit,-Pflege-und-Konsumentenschutzq
= Mag.-Gernot-Blimel,-MBA....:x.... Bundesminister-fir-Finanzenf]
- Mag.-Karoline-Edtstadler....zx.... Bundesministerinfir-EU-und-Verfassung-im-Bundeskanzleramt9]
= Univ.-Prof.-Dr.-Heinz-Fa@mann ....=.... Bundesminister-fir-Bildung,-Wissenschaft-und-Forschungf]

-+ Leonore-Gewessler,-BA....z.... Bundesministerinfir-Klimaschutz,-Umwelt,-Energie,-Mobilitat,-Innovation-und- Technologie

- Univ.-Prof.-Mag..Dr.-Martin-Kocher ....z.... Bundesminister-fur-Arbeit,-Familie-und-Jugend 9

- Elisabeth-Kastinger....z.... Bundesministerin-fur-Landwirtschaft,-Regionen-und-Tourismusq
= Karl-Nehammer,-M5c....x.... Bundesminister-fiir-Inneresf]
> MMag.-Dr.-Susanne-Raab....z.... Bundesministerinfir-Frauen-und-Integration-im-Bundeskanzleramtq]

- Mag.-Alexander-Schallenberg,-LL.M. ....=.... Bundesminister-fir-européische-und-internationale-Angelegenheiten]

-+ Dr.-Margarete-Schrambéck....zx.... Bundesministerin fur-Digitalisierung-und-Wirtschafts-standortq]
> Mag.-Klaudia-Tanner....z.... Bundesministerin-fur-Landes--verteidigung
-+ Dr.-Alma-Zadig,-LL.M. ....z.... Bundesministerin-far-Justiz

-+ Dr.-Magnus-Brunner,-LL.M. ....7.... Staatssekretir-im-Bundesministerium-fir-Klimaschutz,-Umwelt,-Energie,-Mobilitat,-Innovation-und-Technologieq]
- Mag.-Andrea-Mayer....=.... Staatssekretdrin-im-Bundesministerium-fur-Kunst,-Kultur,-6ffentlichen-Dienst-und-Sport]
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Zusatzblatt (DEINE PC_NUMMER: __»@]

Designzuweisung
Die Namen kdnnen anders lauten je nach installierter Office-Version

[der Name kann ein anderer sein] — zdhle daher einfach selbst durch!)

Farben: ausgenommen beim Durchzahlen sind
Design-Farben Office bis Graustufe nicht wahlen.

Zusatzbeispiel: Abschrift und Formatierung Musterbeispiel — Baue 1:1 nach
Burgenland: Uberschrift 1 | Thermanbaden und -schwimmen Uberschrift 2

Dokumentdesign: Badge, Schattiert, Designfarbe z. B. Gelborange
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Office z Benutzerdefiniert z
I N Conutzerdefiniert 1
Aa fo ln B N Genutzerdefiniert 2
EEEEEE EEEEEE EEEEEN - L] | O’fﬁl:e
Office Facette Fetzen Galerie 5
I N Office
§ Office 2007 - 2010
Aa A |
Graustufe
L L L L L L] EEEEEE L L]
= = Warmes Blau
Integral lon lon-Sitzu... Organisch 3
plau
A A B Blau Il
Blaugrin
EEEES L L L] L] L L L]
Rickblick Segment Abzeichen Atlas a Grsn
4 sriingelb
ol@] G-
mmm ] L T EEEE Gelborange
Aussicht Badge Berlin Damast Orange
Orangerot
2 0] 0@
m = = EmEEEE Rot ||
Dividende Ernte Fetzen Fundament |« Rotviolett

Violett

Auf das Design aus der Vorlage zuriicksetzen
Violett Il

[ Mach Designs suchen... Galathea -

[H] Aktuelles Design speichern...

BURGENLAND-THERME BAD WALTERSDORF

Earben anpassen...

Thermalbaden und -schwimmen

Innenbecken 36 °Cuveeeneee. 100 m?
AuRenbecken (Uberdacht) 34 °C........... 500 m?
SportaulRenbecken 34 °C.uuecnens 150 m?
Nichtschwimmerbecken 30 °C............. 40 m?

Tepidarium ---------—--- 37-39°C
Biosaunarium ---------- 40-55 °C
Dampfbad--------------- 42-48 °C
Finnische Sauna ------- 60-90 °C
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